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Na podlagi Zakona o Osnovni Soli (UL RS, st. 81/06), 31.a ¢lena Zakona o spremembah in
dopolnitvah Zakona o Osnovni Soli (UL RS, st. 102/07) in po predhodno opravljeni
obravnavi na sestanku kolektiva dne, 22. 9. 2021 je ravnatelj Osnovne Sole Janeza
Puharja Kranj Center sprejel naslednji

HISNI RED
Osnovne Sole Janeza Puharja Kranj Center

1.SPLOSNE DOLOCBE

S tem hignim redom, ki velja na OS Janeza Puharja Kranj - Center (v nadaljevanju:
Sola), dolo¢i obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni ¢as in
uradne ure, uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe za
zagotavljanje varnosti, vzdrzevanje reda in Cistoce ter drugo.

TEMELINA NACELA

Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, uenke in ucenci (v
nadaljevanju: ucenci), zunanji sodelavci in drugi udeleZenci vzgoje in izobrazevanja. Ce so
v Solski zgradbi tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki enakopravno.
Ucenci, delavci Sole in obiskovalci so dolzni tvorno prispevati k:

 uresnicevanju ciljev in programov Sole,

 urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju v Soli,
 varnosti udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,
« skrbi za Solsko lastnino in preprecevanju Skode.

Uporaba hiSnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot Solski
prostor.

Ucenci so dolZni upostevati navodila oziroma opozorila uciteljev in drugih delavcev
Sole.

Med in nad ucenci, ucitelji in drugimi delavci Sole ni dovoljena nobena oblika nasilja.
Ucenci, ucitelji in drugi delavci Sole ne smejo ogrozati sebe, drugih ucencev, uciteljev
indrugih delavcev Sole.

Vzgojno-izobrazevalno delo poteka v skladu z urnikom, Solskim koledarjem, letnim
delovnim nacrtom Sole, vzgojnim nacrtom Sole, pravili Solskega reda, hisnim redom Sole
in drugimi internimi pravilniki in akti Sole.

Starsi so dolzni poskrbeti, da otroci prihajajo v Solo pravocasno.

Ucenci so dolzni k pouku in drugim oblikam vzgojno-izobrazevalnega dela prinasati
predpisana oziroma zahtevana udila in ucne pripomocke. Uéenci v Solo ne prinasajo



vrednejsih predmetov (prenosni telefoni, avdiovizualne naprave, denar, ure,
zlatnina, igrace). Sola za poskodovanije ali odtujitev takSnih predmetov ne prevzema
odgovornosti, ucenci sami poskrbijo za varnost teh predmetov.

V Soli nima nihce pravice kratiti lastninskih pravic ucencev.

2.SOLSKI PROSTOR

Solski prostor je obmodje, kjer poteka ucno-vzgojni proces in se tam zadrzujejo
ucenci.

2.1. Obmocje solskega prostora Osnovne sole Janeza Puharja Kranj Center

. Osnovna Sola Janeza Puharja Kranj - Center, Komenskega ulica 4, 4000 Kranj
. Podruzni¢na Sola Primskovo, Zadruzna 11, 4000 Kranj

. Vrtec pri OS Janeza Puharja Kranj — Center, Komenskega ulica 4, 4000 Kranj
. Vrtec pri podruzni¢ni Soli Primskovo, Zadruzna ul. 11 , 4000 Kranj

. bliznja okolica Solskih prostorov

. ograjena zemljiS¢a maticne Sole, podruznic in vrtcev

. parkiriS¢a ob stavbah.

2.2. Funkcionalno zemljisce Sole

To je obmocje, ki je namenjeno uporabi ucencem za pouk, odmore in za druge
organizirane oblike vzgojno-izobrazevalnega dela. Sem spadajo:

. Solska dvorisca,

. Sportna igrisca,

. ograjene povrsine otroskih igris¢,

. ekonomska dvoris€a (parkirni prostori) in

. povrsSine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in

za varen prihod v Solo.

Vhod v Solo je v ¢asu pouka zaklenjen. Za ucitelje, obiskovalce in dostavo je odprt
poseben vhod. Solski prostor lahko uporabljajo ucenci, delavci Sole in drugi, ki so
neposredno povezani z delom Sole, kot to dolo¢a urnik oddelkov. ZadrZevanje

ucencev, ki nimajo Solskih obveznosti, na Solskem prostoru izven poslovnega Casa
Sole ni dovoljeno. Dovoljeno je le v dogovoru z ucitelji.



3.POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni Cas Sole:

Sola posluje pet dni v tednu — v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek, in sicer:

1. POUK
Jutranje varstvo: od 6.30 do 8.10.
V Casu od 7.50 do 8.10 je Sola zaradi organizacije jutranjega varstva zaprta.

Redni pouk: od 7.30 do 13.30 (ucenci na razredni stopnji) oziroma od 7.30 — 15.20
(u€enci na predmetni stopnii).

PodaljSano bivanje: od 11.50 do 16.30.

Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole: od 11.50 do 19.30, ob¢asno lahko tudi dlje:

1.

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov (tudi v soboto in nedeljo): od
14.00 do 22.00, v telovadnicah na OS Janeza Puharja Kranj - Center,
Komenskega ulica 4, 4000 Kranj, PS Primskovo, Zadruzna 11, 4000 Kranj
oziroma glede na dolocila pogodbe s posameznim najemnikom.

. Tajnistvo: poslovni Cas in uradne ure, namenjene poslovanju z uporabniki

storitve od 6.30do 14.30. Malica od 9.30 do 10.00.

. Racunovodstvo: poslovnicas in uradne ure, namenjene poslovanju z

uporabniki storitve od 7.00do 15.00. Malica od 9.30 do 10.00.

Blagajna: poslovnicas in uradne ure, namenjene poslovanju z uporabniki
storitveod 7.00do 15.00. Malica od 9.30 do 10.00.

. Svetovalna sluzba: poslovni ¢as od 7.00 do 14.00 oziroma po dogovoru.

Knjiznicarka: poslovni ¢as od 7.30 do 14.30 oziroma po potrebi po dogovoru.
Malica od 9.30 do 10.00. Cas poslovanja knjiznice na posamezni enoti je
dolocen v letnem delavnem nacrtu Sole.

Ravnatelj: poslovni ¢as od 7.00 do 14.00 oziroma glede na potrebe Sole od 6.00 do
20.00. Malica od 9.30 do 10.00.

10.Pomocniki ravnatelja: poslovni ¢as od 7.00 do 14.00 oziroma glede na potrebe
Sole od 6.00 do 20.00. Malica od 9.30 do 10.00.



9. Kuhinja: poslovni ¢as od 5.30 do 14.00. Malica od 10.00 do 10.30.

10. Cistilke: poslovni ¢as od 6.00 do 22.00 na $oli. Malica od 10.30 do 11.00
dopoldan oziroma od 16.30 do 17.00 popoldan.
11. Hisnik: poslovni ¢as od 6.00 do 14.00. Malica od 10.00 do 10.30.

12. Telovadnica: skrbnik telovadnice v ¢asu najema od 16.30 — 21.30.

VSI ZAPOSLENI SO PO DOGOVORU IN V POSEBNIH PRIMERIH NA VOLJO STARSEM TUDI
IZVEN SVOJEGA POSLOVNEGA CASA.

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem oziroma letnim delovnim
nacrtom Sole.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolisc¢inah (primer viSje sile, prireditve, ipd.) odredi, da Sola
zaCasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom
dolocen dela prost dan.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen Cas za sodelovanje s
starsi, in sicer:
= skupne in individualne govorilne ure,

» roditeljske sestanke in
= druge oblike dela s starsi,
kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom Sole.

4.UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA

4.1. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA
Splosne dolocbe

»  Solski prostor se uporablja za:

- izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti uéencev Sole pod vodstvom
strokovnih delavcev Sole,

- izvajanje drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih
izvajalcev,

- izvajanje dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

- oddajanje prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem Sole.

= Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se na Solskem prostoru
lahko izvajajo samo z dovoljenjem ravnatelja.
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= NaSolskem prostoru je prepovedano delovanije politi¢nih strank in njihovih
podmladkov.

= Na Solskem prostoru ni dovoljena konfesionalna dejavnost.

= Na Solskem prostoru je brez dovoljenja vodstva Sole prepovedana vsakrsna
komercialna in propagandna dejavnost.

= Odgovornost Sole na Solskem prostoru velja za Cas, ko poteka uc¢no-vzgoijni
proces in druge organizirane dejavnosti.

= Na Solskem prostoru ni dovoljeno kajenje, uzivanje drog/alkohola/energijskih pijac
in uporaba pirotehnicnih sredstev.

= Zivalim vstop na olski prostor ni dovoljen, razen z dovoljenjem ravnatelja, ko
se zivali uporablja za vzgojno-izobrazevalni proces.

= Brez dovoljenja Sole na Solskem prostoru ni dovoljeno snemanje/fotografiranje.

4.1.b)Prihod v Solo in odhod iz Sole

= Na potivSoloin iz nje upoStevamo pravila prometne varnosti in se obnasamo
primerno.

= Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba,
starejsa od 10 let, ki jo za to pooblastijo starsi in o tem pisno obvestijo Solo.

= Uclenci, ki v Solo pridejo s kolesom, skirojem ali drugim prevoznim sredstvom,
svoje prevozno sredstvo shranijo na zato predvidenih mestih in ga zaklenejo na
nosilce, ki so za to namenjeni. Sola ne prevzema odgovornosti za prevozna sredstva.
Vstop v Solsko stavbo s prevoznimi sredstvi brez dovoljenja ravnatelja je
prepovedan.

= Ucenci v Solo prihajajo skozi glavni vhod, ki je zanje doloCen. Vhod za upravo
uporabljajo obiskovalci, starsi, delavci Sole in dostava.

= Ucenci pridejo v Solo 10 minut pred zaCetkom pouka ko se odprejo Solska vrata.
Cevlje in oblacila odloZijo v svoje garderobne omarice oziroma v garderobo.

= Dezurni ucitelj Solska vrata zaklene.

= Ucenci v Soli obvezno uporabljajo Solske copate.

= Ob zvonjenju za zacetek pouka gredo ucenci v ucilnice.

= Ucenci vozadi, ki 1. uro nimajo pouka, na zacetek pouka pocakajo v Solski knjiznici
oz. v dogovorjenem prostoru.

= Ceima ucenec v urniku prosto uro, na nadaljevanje pouka po¢aka v $olski knjiznici
oz. v dogovorjenem prostoru.

= Vsak delavec Sole je pooblascen za vstop v tiste prostore Sole, za katere mu je izrocen
kljuc.
4.1.c) Pouk, odmori in druge vzgojno-izobraZevalne dejavnosti Sole

= V Casu pouka in drugih dejavnosti Sole (npr. Sola v naravi, dnevi dejavnosti, strokovne



ekskurzije, prevozi z avtobusi idr.) ni dovoljeno uporabljati avdiovizualnih naprav
ter koles in ostalih prevoznih sredstev, razen ko je to del vzgojno-izobrazevalnega
procesa.

S pri¢etkom Solanja ucenci vse zaposlene na Soli vikajo in primerno naslavljajo.

Med vzgojno-izobrazevalnim delom na Soli in izven nje (prevozi z avtobusi, Sola v
naravi, dnevi dejavnosti idr.) velja disciplina, ki obsega: tocnost, nosSenje
pripomockov za pouk, poslusanje razlage in navodil, izvajanje zastavljenih nalog ter
izogibanje dejavnostim, ki povzrocajo hrup in na kakrsen koli nacin Zalijo uc¢ence ali
delavce Sole.

Vse Zelje, tezave in prosSnje ucenci in starSi resujejo postopno: najprej z uciteljem
posameznega predmeta, nato z razrednikom, po potrebi pa nadalje tudi s Solsko
svetovalno sluzbo in vodstvom Sole. Uenci lahko tezave izpostavijo in reSujejo tudi
preko Solskega parlamenta.

POUK

Ucenci morajo ucitelja pred zaCetkom Solske ure pocakati v ucilnici, v kateri bo
potekal vzgojno-izobrazevalni proces. UCitelji morajo zagotoviti, da se pouk v ucilnici
lahko zacne tocno.

Ce uditelja pet minut po zacetku uéne ure k pouku ni, uéenci po¢akajo v udilnici,
predstavnik oddelka pa o tem nemudoma obvesti vodstvo Sole, ki ustrezno
ukrepa.

Ucitelji in ucenci se na zacetku in koncu ure spostljivo pozdravijo.

Med poukom ni dovoljeno jesti, piti sladkih/gaziranih pija¢ (iziemoma vodo),
zveciti zvecilnih gumijev ali drugace motiti u¢nega procesa.

Ucenci ucilnic ne smejo zapuscati pred zvonjenjem. Zapustijo jih lahko, ko jim to
dovoli ucitel;.

Potrebs¢ine za posamezni predmet ucenci pospravijo, ko ucitelj kon¢a ucno uro.
Ucitelji so dolzni vzgojno-izobrazevalno delo koncati dovolj zgodaj, da ucenci niso
prikrajSani za odmor in se lahko pravocasno pripravijo na zacetek naslednje ucne
ure.

Vstop naslednji skupini uencev v ucilnico ucitelj dovoli, ko jo je zapustil celoten
oddelek, ki je imel pouk pred tem.

Po zadnji uri pouka oz. po zaklju¢ku drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucenci
zapustijo Solski prostor in odidejo domov. Zadrzevanje na Solskem prostoru po
koncanem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno (razen
Ce ucenci obiscejo knjiznico).

Pri urah Sporta se uporablja primerna Sportna oprema.



ODMORI

5 MINUTNI ODMOR

 V Soli ne kri¢cimo, ne tekamo po hodnikih in stopniscih, smo strpni, ne ogrozamo
varnostiin integritete drugih ter skrbimo za prijetne medsebojne odnose.

 VkrajSih odmorih (5 minut) na predmetni stopnji ucenci praviloma zamenjajo
ucilnice in se pripravijo na pouk. Prihojivsi uporabljamo pravilo gibanja po desni
(zlasti na stopniscu).

» Posedanje na stopniScu ni dovoljeno.

¢ Ucenci ucitelja mirno ¢akajo v ucilnici ali pred udilnico, Ce je ta zaklenjena.

« Na pouk Sporta ucenci Cakajo v garderobah pri telovadnici. Brez spremstva uciteljev
Sporta ucenci ne zapuscajo garderob.
GLAVNI ODMOR

. Malica za ucence je med glavnim odmorom in traja 20 minut.

. Reditelji prinesejo malico v razred in jo razdelijo v prisotnosti ucitelja.

. Ucenci kulturno uzivajo hrano.

. Ostanke hrane in embalazo ucenci odloZijo v za to namenjene posode ali
vrecke.

. Ce imajo uéenci naslednjo 3olsko uro $port, malicajo v doloceni udilnici ali v
jedilnici.

. Po malici uCenci pospravijo za seboj, reditelji odnesejo posodo in ostanke
hrane v kuhinjo.

. Med malico so vrata razreda odprta, okna so zaprta.

. Ko ucenci pomalicajo, se lahko zadrzujejo tudi v pogovornih kotickih.

. Reditelji morajo obveznosti vestno izpolnjevati.

DRUGE VZGOINO-IZOBRAZEVALNE DEJAVNOSTI SOLE

e Obodhodu iz podaljSanega bivanja ucenci o tem obvestijo ucitelja in se primerno
poslovijo.

e Ucencem podaljSanega bivanja dostop/izstop na igris¢e/z igris¢a skozi ucilnice ni
dovoljen. Uporablja se vhod za razredno stopnjo in vhod v vrtec ter nato po
stopniscu v 1. ali 2. nadstropje.



Dejavnosti zunanjih uporabnikov:

e V popoldanskem casu lahko v Solske prostore ucenci vstopijo le v spremstvu
mentorja interesne ali druge dejavnosti, h kateri so u¢enci namenjeni. Mentor
interesne ali druge dejavnosti po konc¢ani dejavnosti pospremi celo skupino
ucencev do izhoda oziroma v oddelek podaljSanega bivanja. Enako velja za
najemnike Solskih prostorov.

o Najemniki prostorov s Solo sklenejo ustrezno najemno pogodbo, ki
podrobneje opredeljuje nacin uporabe, vedenje v prostorih, varovanje
prostorov in opreme ter druge obveznosti.

o Nadzor nad nacinom uporabe izvaja pooblasceni delavec Sole.

4.2 ORGANIZACIJA NADZORA

Na Solskem prostoru je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poskodovanja zgradb in
naprav ter hkrati zagotavlja varnost osebam na naslednji nacin:

42.a) Tehnicni nadzor
= Alarmni sistem je vkljuen, ko v Soli ni prisoten nihde, in se sproZi ob
morebitnem vstopu nepovabljenih oseb. Ob sprozitvi alarmnega sistema se oglasi
zvocni signal in vzpostavi telefonski klic s pooblaséeno druzbo za varovanije.

4.2b) Nadzor, ki ga izvajajo ucitelji in drugi delavci Sole

= Fizi¢ni nadzor doslednoizvajajo:
- strokovni delavci Sole,
- dezurni ucitelji po razporedu, ki ga pripravi ravnatelj,
- hisnik v vseh prostorih Sole, kjer je prisoten, tudi v kleti in na zunanjih
povrsSinah Solskega prostora,
- (istilke (tudi popoldan) na hodnikih in v sanitarijah,
- mentorji dejavnosti v popoldanskem casu.

Naloge dezurnih uciteljev in drugih delavcev Sole:
- skrb za red in disciplino ter varnost uc¢encev v skupnih prostorih Sole,

- preprecevanje zadrzevanja v garderobi, nadzor nad vedenjem v garderobi, na
stopnis€u in na hodnikih po kon¢anem pouku,
- preprecevanje nedovoljenih odhodov s Solskega obmodja,

- opozarjanje na nevarnosti in pomanjkljivosti.



5.UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJEVARNOSTI

= Zazagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:
« dezurstvo in nadzor, ki ju opravljajo zaposleni,

- uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protidrsna zascita talnih povrsin
idr.),

- upostevanje navodil iz pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij,
ukrepi v primeru pozara, oznake potievakuacije),

- vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti (po nacrtu evakuacije),

- uposStevanje nacrta varne poti v Solo,

- zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomodi,
zagotavljanje sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru
nezgod idr.),

- druge varnostne ukrepe.

51 SPLOSNA DOLOCILA ZA ZAGOTAVLIJANJE VARNOSTI

= Dezurni ucitelji v asu odmora aktivno skrbijo za varnost in primerno vedenije.

= Na celotnem Solskem prostoru se vedemo tako, da na noben nacin ne ogrozamo lastne
varnosti in varnosti drugih.

» Posedanje, naslanjanje, plezanje po policah, ograjah, radiatorjih ter odlaganje
predmetov nanje NI dovoljeno.

= Uporabniki garderobnih omaric so le-te dolzni zaklepati, skrbeti za njihovo Cistoco
in redno prinasati klju¢ek omarice. Sola ne prevzema odgovornosti za zasebno lastnino
ucencev.

= Delavci Sole morajo skrbeti, da so ucilnice v ¢asu odmorov, ko ucenci niso prisotni v
ucilnici in ko se ne izvaja vzgojno-izobrazevalni proces, zaklenjene in da v njih ni
ucencev.

= Med poukom in odmorom ucenci brez dovoljenja ne smejo zapuscati Solske
zgradbe.

= Ob predhodni predlozitvi pisnega dovoljenja starSev (na listu papirja, po e-posti ali
telefonu) lahko razrednik, ucitelj ali uprava Sole u¢encem dovoli pred¢asen odhod
iz Sole.

= Solsko igrié¢e je namenjeno izklju¢no ucencem Osnovne $ole Janeza Puharija
Kranj Center Kranj v ¢asu vzgojno- izobrazevalnega procesa. Plezanje ¢ez ograjo
in naslanjanje nanjo ni dovoljeno.
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Ucenci lahko iz podaljSanega bivanja odidejo le ob pisnem obvestilu starSev ali v
spremstvu oseb, navedenih na vpisnem listu ali dodatnem pisnem obvestilu (velja
tudi sporoCilo preko e-poste ali do 10.00 ure zjutraj na dan morebitnega
predcasnega odhoda).

O vseh morebitnih nevarnostih za zdravje in Zivljenje udeleZzencev vzgojno-
izobrazevalnega procesa in o vseh poskodbah inventarja Sole je treba nemudoma
obvestiti vodstvo Sole.

Pozarni alarmi in rocni gasilni aparati se uporabljajo v skladu s pozarnim redom.
Vsaka zloraba, nepooblasc¢ena ali neutemeljena raba pozarnega ali protiviomnega
alarma, rocnih gasilnih aparatov, hidrantov pa tudi evakuacijskih izhodov se
obravnava kot tezja krsitev hiSnega reda in vzgojnega nacrta. Materialne stroske (npr.
povracilo stroskov intervencije ipd.) za odpravo posledic zlorabe krije krsitelj; ce je
krSitelj uenec, stroske zlorabe krijejo njegovi starsi oz. skrbniki.

Dvigalo je namenjeno gibalno oviranim osebam in prevozu tovora. Z njim
upravljajo samo pooblasceni delavci Sole.

ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI PRI POUKU SPORTA IN NA OBMOCJU
TELOVADNICE

Ucenci so k uram Sporta dolzni prinasati vso predpisano Sportno opremo.
Garderobe so med urami Sporta odklenjene.
Za predmete, ki so pozabljeni v garderobi, Sola ne odgovarija.
Iz varnostnih razlogov pri urah Sporta ni dovoljeno nosenje nakita (prstani, dolgi
uhani, verizice, ure idr.).

RAZPOLAGANJE S SOLSKIMI KLJUéI, KARTICAMI IN SIFRO ALARMA

Zaradi zasCite in varnosti Solskih nepremicnin in premicnin so pod posebnim
nadzorom vsi kljuci, ki omogocajo vstop skozi vhode Sole, v posamezne prostore Sole,
na prostore zunanjega igrisca in evidentiranje prihoda in odhoda z delovnega mesta.
Vsak imetnik zgoraj omenjenih kljucev podpiSe izjavo, ki je shranjena v arhivu.
Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu
samo s podpisom izjave in v soglasju z ravnateljem.

Sifro za vkljucitev in izkljucitev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj Sole vsaki
pooblaséeni osebi posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre podpise izjavo, ki je
shranjena v arhivu.

Zaposleni uporabljajo le svojo kartico, s katero se evidentira delovni Cas. Vsaka
zloraba kartice se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznost.

Za prejeti klju¢ in za tajnost alarmnega sistema vsak materialno in moralno
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odgovarja. V primeru izgube ali odtujitve kljuc¢a ali kodirne kartice mora vsak
imetnik takoj obvestiti ravnatelja. Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema, kljucev in
kodirnih kartic se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznost.

6.VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

= Ob vstopu v Solo si ucenci temeljito ocistijo Cevlje, v garderobah se preobujejo v
copate z nedrsec¢im podplatom (Sportni copati niso dovoljeni) ter v omarice acdgoma
caderabo odloZijo obutev in oblacila.

= Vstop v Solsko stavbo s prevoznimi sredstvi (kolesa, roleriji, skiroji, rolke, Cevlji s
koleSckiidr.) ni dovoljen.

= Ucenci morajo redno prinasati copate. Uporaba obutve v €asu pouka v nobenem
primeru ni dovoljena.

= Razredniki tekom Solskega leta lahko veckrat preverijo stanje Cisto¢e garderobnih
omaric.

= Ucenci morajo v Solo redno prinasati garderobne kljuce. Morebitne poskodbe
omaricaliizgubo klju¢a obvezno takoj javijo razredniku in pomocniku ravnatelja.

= Ucencem v Soli ni dovoljeno pisati in risati po Solski stavbi in inventarju ali ju
kako drugace poskodovati. Namerno ali iz malomarnosti povzro¢eno materialno
Skodo mora poravnati povzrocitelj (oz. njegovi starsi/skrbniki) skladno z veljavno
zakonodajo Republike Slovenije.

= Po koncani ucni uri oziroma drugi obliki vzgojno-izobrazevalnega dela ucenci in ucitelj
poskrbijo za urejenost in osnovno Cistoco prostora, v katerem je potekalo vzgojno-
izobraZevalno delo.

= Odpadki se zbirajo loCeno in se odlagajo v za to dolo¢ene zabojnike.

6.1 Med poukom

= QOddelek ima reditelje, ki jih dolo¢i razrednik. Reditelji se tedensko menjajo in
dosledno opravljajo svoje naloge: redno skrbijo za Cistoco ucilnice oziroma drugega
prostora, v katerem je potekalo vzgojno-izobrazevalno delo, seznanjajo ucitelje z
odsotnostjo ucencev, po koncani uri redno ocistijo tablo, poberejo smeti oziroma
odpadke in uredijo ucilnico, razdelijo malico in prezracijo ucilnico, ki jo zapustijo
zadniji. Opravljajo tudi druge naloge, ki jim jih doloci ucitelj. Oddelek, ki ima v
ucilnici v posameznem dnevu pouk zadnji, je to ucilnico dolzan urediti Se
posebej natancno.

= Rediteljem pri opravljanju njihovih nalog pomagajo vsi ucenci oddelka — vsi so
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dolzni uditelju javljati morebitne nepravilnosti, poSkodbe in nevarnosti.
= Rediteljstvo je za vse ucence obvezno.

6.2 V casu malice in kosil

= Pred uZivanjem hrane si umijemo roke.

= Ucenci skrbijo za kulturno prehranjevanje in spostljiv odnos do hrane.

= Vsak ucenec za seboj pospravi prostor, kjer je malical. Ucenci hrane ne smejo
odnasati iz ucilnice/jedilnice (iziemoma lahko odnesejo le embalirano pijaco; v
tem primeru so dolzni odpadke za seboj tudi pospraviti).

= Reditelji po malici pobriSejo vse mize v razredu.

= Reditelji odidejo iz ucilnice zadnji in odnesejo ostanke malice v jedilnico. UCilnico
prezracijo ucitelji.

= Ucenci ne zapustijo ucilnice prej kot 10 minut pred koncem odmora za malico.

= Ucenci imajo v jedilnici obute copate.

= Ucenci pred kosilom Solske potrebscine odloZijo v garderobne omarice oz. iziemoma in
na lastno odgovornost na za to predviden prostor v pritli¢ju.

= Pred kosilom ucenci poskrbijo za osebno higieno, mirno se postavijo v vrsto in
pocakajo na kosilo ter pozdravijo osebje kuhinje.

= Pri kosilu u€enci uporabljajo jedilni pribor in ne motijo drug drugega.

= Po kosilu pospravijo vsak svojo mizo, svoj pladenj odnesejo na za to dolo¢eno mesto in
uposStevajo navodila za loevanje ostankov in pribora.

6.3 Na zunanjih povrSinah

= Vsak ucenec je dolZan skrbeti za CistoCo in urejenost zunanjih povrsin.

= Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZzevanja
in urejanja zunanjega Solskega prostora. Za CistoCo in urejenost le-tega skrbijo
oddelki pod vodstvom razrednikov po razporedu, ki ga pripravi Solski parlament. Pri

tem uporabljajo zascitne rokavice.
= Vsiskrbimo za ohranjanje naravnega okolja zunanjega Solskega prostora.

7.DRUGE DOLOCBE HISNEGA REDA

= UcCenci, zaposleni, starSi in drugi zunanji uporabniki morajo biti dosledni pri
spostovaniju in izvrSevanju vseh dolocb hisSnega reda.

= UCitelji so se z ucenci dolzni pogovarjati tudi o bontonu. V u¢no-vzgojnem procesu
je potrebno veliko pozornosti posvetiti vijudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom (med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole).
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= Ucencik poukuink drugim dejavnostim Sole prihajajo primerno obleceniin urejeni. V
primeru, da uéenec s svojo urejenostjo neprimerno izstopa, razrednik o tem obvesti
starse, ki morajo ustrezno ukrepati.

= Ucenci viSjih razredov morajo biti vzor mlajSim uc¢encem, do katerih morajo biti
Se posebej pozorni in skrbni.

« Ce imajo ucenci v Soli mobilne telefone in druge elektronske naprave, morajo biti ti
med poukom IZKLOPLJENI IN SHRANJENI V TORBAH. V primeru neupostevanja
tega pravila ucitelj ukrepa skladno z vzgojnim nacrtom Sole.

= Za odtujene mobilne telefone in druge elektronske naprave med vzgojno-
izobrazevalnimi dejavnostmi Sola ne odgovarja.

= V Solo ni dovoljeno prinasati nevarnih in nasilnih predmetov ter igrac, ki
spodbujajo nasilno vedenje. UCitelj krsitelju takSen predmet odvzame, prevzamejo pa
ga lahko le starsi oz. skrbniki.

= V knjiznici je potrebno upostevati knjizni¢ni red, ki je objavljen v knjiznici na
vidnem mestu. V primeru neupostevanja knjizninega reda se ucencu lahko
prepove vstop v knjiznico.

= StarSi so dolzni opraviciti vsako odsotnost u¢enca najkasneje v petih dneh po vrnitvi
ucenca v Solo.

= Ob dnevih, ko za udence poteka sistematski ali zobozdravstveni pregled, se pouk po
opravljenem pregledu nadaljuje po urniku.

= Nadomescanje pouka odsotnih strokovnih delavcev ureja pomocnik ravnatelja.
Strokovni delavci in ucenci so dolzni spremljati objavljena nadomesc¢anja in jih tudi
realizirati.

8.PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnegareda
V primeru da ucenec ne spostuje dolznosti in krsi dolocila hiSnega reda, Sola krsitev
obravnava v skladu s pravili Solskega reda in vzgojnim nacrtom, ucenec oz. njegovi

starsi ali skrbniki pa nosijo posledice (vzgojni ukrepi in finan¢na odgovornost).

V primeru da zaposleni in zunanji obiskovalci krSijo pravila hiSnega reda, ukrepa
ravnatelj.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve hiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki je
veljal za sprejem tega hiSnegareda.
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8.3 Obvescanje

Ta hidni red se v celoti objavi na oglasni deski $ole in na spletni strani Sole. Sola skrajano
vsebino (izvlecke) hisnega reda lahko predstavi tudi v Solski publikaciji. Ravnatelj ali drug
pooblaseni delavec Sole predstavi hiSni red zaposlenim. Razredniki so dolzni hisni red
predstaviti ucencem in starSem na zacetku vsakega Solskega leta in po potrebi veckrat
tudi med Solskim letom.

8.4 Veljavnost

Hisni red je ravnatelj OS Simona Jenka Kranj, Rudolf Planinsek sprejel dne 31. 1.
2018 in se je zacCel uporabljati 1. 2. 2018. Zaradi delitve Sole na OS Simona Jenka
Kranj in na OS Janeza Puharja Kranj - Center ta red od 1. 9. 2021 velja tudi za novo
Solo Janeza Puharja Kranj Center. Ta Hisni red je z 28. 9. 2022 sprejel tudi Svet
zavoda OS Janeza Puharja Kranj Center.
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